Guatemala, 30 de julio de 2021

Licenciado

FRANCISCO JOSE QUEZADA JURADO
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Administrador:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el objetivo de presentarle mi informe
de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Presentacion de
Servicios Tecnicos Numero 029-161-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Niumero 667-2021, correspondiente al mes de julio del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura serie 04496E0D nimero de DTE 1715556293,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

¢ Se apoy¢ en los temas asignados del Despacho Superior a la Administracién
General en seguimiento, coordinaciones y verificaciones especiales.

e Se apoyo en la gestion administrativa y coordinacién especial en la documentacion
muerta que debe ser preservada.

e Se apoyo en la verificacion documental y fisica de cualquier extremo de los procesos
administrativos que tiene a su cargo la Administracién General.

e Se apoyd en las coordinaciones con la Direccién de Recursos Humanos y las
delegaciones del Ministerio de Cultura y Deportes.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se brind6 apoyo semanal en el seguimiento de los temas que fueron asignados a la
Administracion General por parte del Despacho Superior.

e Se brind6 apoyo en los seguimientos administrativos de la documentaciéon muerta
que se enviod al Archivo de la Administracion General.



» Se brindé apoyo en las verificaciones de los documentos referentes a los procesos
administrativos de la Administracién General.

» Se brind6 apoyo semanal en las coordinaciones realizadas entre la Administracion
General y la Direccién de Recursos Humanos.
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